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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 14 — 26. 05. 2009 roku w Zespole Szkot
Ekonomicznych im. Stanistawa Staszica w Wotominie przy ulicy Armii Krajowej Nr 38
przez inspektora kontroli wewnetrznej - Jerzego Wierzbe dziatajgcego na podstawie
Uchwaty Nr [1-38/09 Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 17 kwietnia 2009 roku
upowazniajacej do przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Wolominskiego zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zmianami)
oraz art. 187 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zmianami)

Temat kontroli : Celowos$é wydatkowania 5% ogéiu wydatkéw za 2008 rok

Kontrole przeprowadzono z udzialem Pani Dyrektor Szkoly - Bozeny Czapkiewicz
i Gtownej Ksiegowej — Pani Bozeny Owczarek.

Siedziba gtéwna Szkoly miesci sie w Wotominie przy ulicy Armii Krajowej Nr 38.
Zespot Szkét Ekonomicznych dziata na podstawie nastepujacych przepisow:

- ustawy z dnia 07.09.1991 roku o systemie oéwiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256 z pd2n.
Zmianami),

- ustawy z dnia 26. 01.1982 roku Karty Nauczyciela ( Dz. U. z 2006 r. Nr 97 z pd2n.
Zmianami),

Celem Szkoly jest prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej oraz
opiekuncze;.

R Obowigzujaca dokumentacja:

Do kontroli przedstawiono nastepujacg dokumentacje administracyjno —
organizacyjna:

Statut Szkoty,

Akty zatozycielskie,

Dokumentacje organizacyjna,

Akta osobowe,

Regulamin pracy,

Regulamin gospodarowania ZFSS i funduszem mieszkaniowym,
Zarzadzenia wewnetrzne,

Instrukcje kancelaryjno — archiwalna,

Instrukcje kasowa,

10 Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego,

11. Dokumentacje ZUS,

12. Dokumentacje podatkowq,

13.Zasady prowadzenie ksiag rachunkowych (polityke rachunkowosci)

14. Zaktadowy plan kont

15.Instrukcje dotyczaca obowiazujgcych sprawozdan

16. Rejestr zakupow i ustug zgodnie z ustawag o zaméwieniach publicznych.
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Plan wydatkéw na 2008 r.

Plan finansowy na 2008 r. zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wolominskiego
w dniu 09.01.2008 r. wg klasyfikacji budzetowej na rozdzialy i paragrafy stanowigce
podstawe gospodarki finansowej Szkoty (jednostki) — w zalgczeniu kserokopia
zatwierdzonych planéw i zmian, co stanowi zatacznik Nr 1.

Dziat ,801" Rozdziat 80123 — Licea Profilowane
Dziat 801" Rozdziat 80130 — Szkoty Zawodowe

Dziat ,801" Rozdziat 80195 — Pozostala dzialalnosé
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Dzial:801 Rozdzial: Rozdziat:
Paragraf ZBIOROWKA 80123 80130 Razem
Wydatki biezace-ogdlem 1220 967 | 1997 311 3218 278
Wydatki ptacowe i pochodne 1123617 | 1787788 2911 405
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 861492 | 1352624 2214118
4040 Daodatkowe wynagrodzenie roczne 57125 100 699 157 824
4110 | Skladki na ubezpieczenie spoleczne 133 136 210 981 344 117
4120 Skiadki na Fundusz Pracy 21430 34 060 55 490
4170 Wynagrodzenie bezosobowe - 12 855 12855
4440 [ Odpis na ZFSS 50 434 76 569 127 003
Wydatki rzeczowe 97 350 209 523 306 873
3020 Wydatki nie zaliczane do wynagrodzen 1120 1533 2 653
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 19 885 77 068 96 954
4240 Zakup pomocy dydaktycznych, ksigzek 3040 9630 12 870
4260 Zakup energii 49 550 64 450 114 000
4270 | Zakup usiug remontowych 6 940 12 166 19 096
4280 Zakup uslug zdrowotnych 363 1017 1380
4300 | Zakup ustug pozostalych 9440 28 192 37632
4350 Zakup ustug internetowych 183 711 884
4370 Oplaty z tytulu zak. usl. telef. stacjonarngj 1083 3689 4772
4410 | Podréze sluzbowe krajowe 922 1128 2050
4430 Rézne oplaty i skiadki - 1867 1867
4700 Szkolenie pracownikow - 605 605
4740 Zakup mat. pap. do sprzetu drukarskiego, ksero 1800 2100 3900
4750 Zakup akces. komputer. w tym program. i licenc. 3 024 5 376 8 400
Dzial 801 rozdziat 80195 Monitoring wizyjny w szkolach

42101 | Zakup materiaiéw i wyposazenia §842

4210 Zakup materiatow | wyposazenia 3159

4270 | Zakup usiug remontowych 2 000

Razem rozdz. 80195 15 001

Plan na 2008 rok opracowano w oparciu o zrealizowane wydatki w 2007 roku
zwiekszajgc o wskaznik wzrostu ptac i pochodnych oraz wzrostu cen towardw i ustug
potrzebnych do funkcjonowania Szkoly. Wprowadzanie zmian w planie finansowym
Szkoly nastepuje po uprzednim uzgodnieniu z Wydziatem Finansowym Starostwa
Powiatowego w Wolominie. Przesuniecia w planie miedzy paragrafami byly

zatwierdzone przez Zarzad Powiatu Wolominskiego.

Wszystkie dokumenty

dotyczace zmian w planie wydatkéw szkoly znajduja sie zaréwno w aktach
finansowych jednostki, jak i w Wydziale Finansowym Starostwa.
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Wydatki 2008 roku w poszczegolnych rozdziatach i paragrafach realizowane
sa na podstawie w/w plandéw za$ dochody budzetowe przekazywane sg w catoéci do
organu prowadzgcego Szkoly.

Dyrektor Szkoty prawidiowo realizuje zadania z zakresu modelu i organizacji
pracy (arkusze organizacyjne i plan pracy). Podejmowane sg analizy dotyczace

zasadnosci i celowosci zakupu wszystkich ustug, materiatow i srodkéw na potrzeby
Szkoty.

Ksiegi rachunkowe Szkoly prowadzone sg technika komputerowg — program

finansowo — ksiegowy FK zakupiony wraz z licencja w Agencje PROSOFT s.c.
I - siedzibqw

Na podstawie dowoddw ksiegowych ujmowane sa opisy zdarzen w porzgdku

chronologicznym i systematycznym. Zapisy ksiegowe tworza nastepujace zbiory
dokumentow:

— dziennik (ksiega gtdwna)
— ksiegi pomocnicze (analityka)
— zestawienie obrotéw i sald (syntetyka i analityka)

Obowigzujaca sprawozdawczosc:
- sprawozdanie Rb- 23
— sprawozdanie Rb — 27s
- sprawozdanie Rb — 28s
— sprawozdanie Rb — N,
— sprawozdanie Rb - Z,
— sprawozdanie Z — 03,
— sprawozdanie Rb —UN,
— sprawozdanie Rb -UZ,
— sprawozdanie Rb — WS
— sprawozdanie Z — 06,
— sprawozdanie F — 03,
— bilans.
Sprawozdania przekazywane sg bez korekt i w obowigzujacych terminach.

i Ochrone pomieszczen , w ktérych przechowuje sig zbiory ksiegowe, przed dostepem
os6bb nieupowaznionych zapewniajg =zabezpieczenia: zamki zamontowane
w drzwiach, zabezpieczenie okien w postaci krat oraz zamykane szafy.
Dodatkowo do ochrony ksiag rachunkowych i danych ptacowych wykonuje sie kopie
bezpieczenstwa na plytach CD. Wykorzystywane programy sg zabezpieczone
hastami dostepu upowaznionych oséb. Kazdy z komputeréw zabezpieczony jest
programem antywirusowym oraz posiada urzadzenie UPS.

L Dowody odzwierciedlajace 5 % kontrolowanych wydatkow.
Sprawdzono wydatki za rok 2008 w rozdziale 80123 na kwote 124 479,67 co

stanowi 10,21 % ogdétu wykonanych wydatkéw, w rozdziale 80130 na kwote
271 276,15 co stanowi 13,59% ogdtu wykonanych wydatkow.
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Na podstawie sprawdzonych dokumentow stwierdzono, ze cztery faktury zostaty
zaptacone po terminie, nie skutkowato to naliczeniem odsetek karnych.

Listy ptac naliczone zostaly prawidiowo wraz ze wszystkimi potrgceniami,
zgodnie z umowami o prace oraz arkuszem organizacyjnym Szkoty. Potrgcenia,
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, =zaliczka na podatek
przekazane zostaty w terminie.

Dyrektor Szkoly prawidlowo realizuje zadania z zakresu modelu i organizacji
pracy (arkusze organizacyjne i plan pracy). Podejmowane sag analizy dotyczace
zasadnosci i celowosci zakupu wszystkich usfug, materiatdw i srodkow na potrzeby
Szkoty.

Wszystkie dokumenty zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty
ze wskazaniem paragrafu klasyfikacji budzetowej przez Dyrektora i Gidwnego
Ksiegowego, oznaczone co do zastosowanego trybu zakupu zgodnie z ustawg
Prawo Zamowienn Publicznych oraz opatrzono pieczatka ,zapfacono przelewem,
data, podpis”. Zakup materiatow i ustug byt analizowany pod wzgledem celowosci,
oszczednosci, legalnosci potrzeb do realizacji zadan placdéwki i dokonywany

w oparciu o dowody ksiegowe (faktury, rachunki i noty ksiegowe).

V.

Analiza poréwnawcza.

Poréwnanie wydatkéw roku 2008 do roku ubieglego oraz odniesienie do planu
biezgcego roku przedstawia ponizsza tabela.

(dziat 801 zbiorczo rozdz. 80123, 80130)

Paragraf | Wydatki 2007 | Wydatki 2008 Roznica Plan 2009 Réznica
(3-2) (5:3)
1 2 3 4 5 6

3020 3 601,00 2 653,00 ~948,00 4500|  +1847,00
4010 | 1989592,84 | 2213010,47 | +203417,63 | 2354892 | +141 881,53
4040 147 680,79 157 823,52 | +10 142,73 173832 | +16 008 48
4110 358 647,96 343104,12| 1554384 366 988 | +23 883,88
4120 51 025,92 55 276,24 | +4 250,32 60604 |  +5327,76
4140 5 014,00 : -5014,00 - -
4170 12 994,76 12 854,66 -140,10 20120 | +7 265,34
4210 80 193,00 96 953,16 | +16 760,16 58105 | -38 848,16
4240 14 056,15 12 669,09 -1 387,06 6 500 -6 169,09
4260 106 297,43 113997,47 | +7 699,74 107 724 5 273,17
4270 12 201,02 19 086,60 |  +6 885,58 15 300 -3 786,60
4280 1 930,00 1 128,00 ~802,00 2600 | +1472,00
4300 39 810,00 37 628,14 2 181,86 35 200 2 428,14
4350 1 860,60 892,15 -068,45 2000 +1107,85
4370 4 933,88 4'588,12 -345,76 5 500 +911,88
4410 994,00 2030,35|  +1036,35 2 500 +469,65
4430 2121,44 1 866,24 955,20 2 200 +333,76
4440 114 698,00 127 003,00 | +12 305,00 127 149 +146,00
4700 - 605,00 +605,00 5500 | +4 895,00
4740 3 909,99 3 900,00 79,09 3 500 -400,00
4750 7 200,00 8 400,00 | +1 200,00 8 400 0,00

2058 762,78 | 3 215 469,03 | +256 706,25 | 3 362 814 | +147 344,97
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Réznice w wydatkach 2008 roku w poréwnaniu z 2007 wynikaja :

§ 4010 — z tytutu podwyzki wynagrodzen pracownikéw Szkoly, odpraw
emerytalnych pracownikéw pedagogicznych i pozostatych

§ 4120 - zwigkszenia pochodnych od wynagrodzen z tytulu podwyzek,

§ 4210 - zwigkszenia $rodkéw na wydatki przez organ prowadzacy na
doposazenie szkdt (zakup mebli, sprzetu).

§ 4270 - zwigkszenie wynika z poniesionych wydatkéw na rozszerzenie
zakresu monitoringu w szkole,

§ 4350 — promocja od I-VIII na abonament edukacja z Internetem

§ 4370 — zalezno$¢ od ilosci rozméw stuzbowych

§ 4750 —- zwigkszenia potrzeb na tonery do drukarek

Plan 2009 roku ogodinie wykazuje tendencie wzrostowg w zwigzku z
planowana podwyzka wynagrodzen, natomiast w:

§ 4210 i § 4240 — plan 2009 roku jest nizszy niz wydatki 2008 roku ze wzgledu
na dodatkowe érodki przydzielone jednorazowo przez organ prowadzacy
w roku ubiegtym,

§ 4700 - zwigkszenia Srodkéw na wydatki w 2009 r. wynikajg

z konieczno$ci przeprowadzenia okresowego szkolenia z zakresu BHP

pracownikdw szkoty,

WNIOSKI:

1. Dowody placowe i pochodne od plac przedstawiajg prawidtowosé i terminowoséé
realizacji wynagrodzen:

wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych wyptacane sg (konta osobiste
pracownikow) kazdego pierwszego dnia miesigca, jezeli pierwszy dzien
miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy, wynagrodzenie wyplacane
jest w dniu nastepnym, zgodnie z regulaminem i arkuszem organizacyjnym
szkoty,

ptace administracji i obstugi wyplacane sg na podstawie uméw o prace
i regulaminu, wedlug ktérego termin platnosci ustalony jest na 26-28 dzien
kazdego miesigca,

pochodne od wynagrodzeti tj. skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy sg naliczane i realizowane w terminie do 5 dnia kazdego
miesigca na podstawie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA, natomiast podatek
dochodowy od oséb fizycznych odprowadzany jest do 20 dnia kazdego
miesigca na podstawie deklaracji na zaliczke miesieczng PIT - 4.

2. Dowody przedstawiajace wydatki rzeczowe realizowane byly w ciggu 2008 roku
zgodnie z planem finansowym wediug klasyfikacji budzetowej na rozdzialy
I paragrafy. W czasie kontroli stwierdzono nieprawidtowoéci w terminie zaptaty
niektorych faktur, nie spowodowaly one naliczenia odsetek przez kontrahentow.
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3. Zrealizowane wydatki s udokumentowane na wydrukach komputerowych
wedfug rozdziatow i paragraféw (zgodnie z zaktadowym planem kont
i klasyfikacja wydatkow budzetowych), na podstawie ktérych sporzadzone sg
sprawozdania miesieczne, kwartalne, roczne i bilans.

W poszczegoinych zapisach nie stwierdzono rozbieznoéci.

4. Prowadzone sg ksiegi inwentarzowe i wyposazenia szkoty uzgadniane na koniec
roku z zapisami ksiggowymi. Co roku naliczana i odpisywana jest amortyzacja
srodkow trwatych zgodnie z tabelg amortyzacyjna. Inwentaryzacja kasy
przeprowadzana jest na koniec roku, zakoriczona protokotem (stan gotowki w
kasie i drukéw $cistego zarachowania)

5. Wykonanie wydatkéw za 2008 r. w poszczegélnych rozdziatach i paragrafach
zostato zrealizowane w wysokos$ci nie przekraczajacej planu finansowego.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokéiu i poinformowany
0 przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnieri w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokétu.

Kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycje 53

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano:

GU_‘JWN\( KSIEGOWY, DYREKTOHR SZKOLY

) g TOR
Sy e B, Coaplicooen
Bogena Owezarele” mgr RBotena Crapkiewicz

Zatagczniki:
1. Kserokopia planu wydatkéw na rok 2008.
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